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Introduccion

CHEKIN XXI es un potente sistema de control detasisia de personal. Fue desarrollado con el
objeto de procesar la informacion generada por reggstradores computarizados CRONOS,

proporcionando la informacion necesaria para etrobde asistencia, ausentismo, administracién de
horas extras, descuentos, novedades, acceso adeadatos para liquidacion de sueldos, claves de
acceso, auditoria total de accesos y cambios pisakjoy mucho mas.

CHEKIN XXI fue disefiado aplicando especial atencirusuario, obteniéndose de esa forma, un
producto de facil, y rapida adaptacion, desarrolladbre un plataforma .NET, que proporciona

amplias prestaciones, con el respaldo y la expadate CRONOS S.A.I.C.

ALCANCE Y OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

Este manual tiene como objetivo asistirlo en lam@msion y operacion de CHEKIN XXI. El mismo
lo guiara paso a paso para la correcta operacidsisiema pero de ninguna manera pretende ser un
curso de operacion de la computadora ni de sursastgerativo.

REQUERIMIENTOS DE HARDWARE
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CHEKIN XXI fue programado para los sistemas opeaatiindows XP / Vista / 7 que corren sobre
computadoras IBM compatibles. Para su instala@@uiere la siguiente configuracion minima:

O Computadora que pueda ejecutar Windows XP / Vigta /
O Disco Rigido.

O Windows XP, Vista, 7

O Impresora

INsTALACION DE CHEKIN XXI|

Para asegurar una correcta instalacion de CHEKIN, ¥&Xmisma se realiza con un programa de
instalacion automatica llamado SETUP, que creasadioectorios y copiara todos los archivos

necesarios en su disco rigido. La operacion esedqdlicativa y muy simple.

Asumimos que Ud. conoce los comandos del sistengaatipo, mediante el cual recomendamos

hacer copias de seguridad del CD original y guaetianismo en lugar seguro, usando la copia para
la instalacion.

Para instalar CHEKIN en su disco fijo:

O Inserte su Copia del CD de instalacion en la undia@D
O Siga las instrucciones que le daré el programa

| NGRESANDO AL SISTEMA POR PRIMERA VEZ

Cuando se ejecute el sistema le solicitara quesegsu nombre de usuario y clave.

Para ingresar por primera vez al sistema dejearcblambos campos (usuario y clave) haga clic en
el botén [Aceptar].

Recuerde: Hasta que no se haga el alta de al manasuario para ingresar al sistema debera
utilizar:

Usuario: [vacio]*
Clave: [vacio]*

* [vacio] quiere decir que no se debe escribir nada

Generalidades

L A INTERFACE DE USUARIO

Paneles, comandos y ventanas

PANELES: Se encuentran a la izquierda de la verpaingipal y contienen una lista de comandos.
Cada uno de estos paneles pueden desplegarsetgreeuiaciendo clic en el botén a la derecha del
titulo del mismo.

Los paneles disponibles son:

Sistema: Contiene comandos para administrar el sistemapergl.

Comunicacién: Contiene comandos para administrar la comunicamdrios registradores.
Personas:Contiene comandos para administrar las persorasejdesea controlar
Tiempo y Asistencia:Contiene comandos para administrar el controledepo y asistencia
(ud puede no tener este modulo)

Control de Acceso:Contiene comandos para administrar el controlcdesos

Q Qaaaq
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COMANDOS: Son los que se observan en cada unogpdoeles de la ventana principal. Cuando
citemos alguno de ellos, los escribiremos siempreuesiva subrayada.

Ejemplo:

Para referirnos al comando Cerrar sedaindut) del panel “Sistema” escribiremos:
Cerrar sesioén (log out)

VENTANAS: Son rectdngulos que aparecen sobre laapancomo respuesta a algin comando,
conteniendo o pidiendo informacién. También apara@ntanas de Error o de Advertencia cuando
CHEKIN XXI quiere avisarnos que su situacion opegeates errénea o su continuacion implica

riesgo o atencién especial.

Ejemplo: Si hace clic sobre el comanddministrar registradoresaparecera una ventana con el
mismo titulo que le permitira operar con los regidbres que controlara el sistema.

CAMPOS: Los Campos siempre aparecen dentro de wmdana y sirven para introducir

informacion.

Ejemplo: Para referirnos al campo donde se intregdiciimero de registraddlimero

Listas

Las ventanas de ABM (Alta-Baja-Modificacion) sos lgue permiten al usuario dar de alta, dar de
baja o modificar personas, registradores, grugdos, e
En ellas los items (personas, registradores, gr@giosseguin corresponda) se muestran en listas que
permiten al usuario seleccionar el o los itemslosmue desea trabajar.
Cada item se muestra como una fila de la listatnigmue cada columna de la lista muestra un dato

en particular de esos items. Asi, por ejemplo distia de personas se mostrara una persona en cada
fila de la lista y cada dato de las personas (nemapellido, legajo, etc.) se mostraran un una

columna.

En el encabezado de cada columna se muestraleldé#ua misma que indica qué dato contiene.
Haciendo clic en cada encabezado la lista se or@edfabéticamente en forma descendiente por el

dato indicado en esa columna.

D Leqajo Apelido Maombre MHombre Caorto |0 Enral T
1 LEGOOM FEREZ Daniel DPEREZ 1 1
2 LEGODDZ  MAMSILLA Adriana AMANSILLA 2 2
3 LEGOODOZ  TORRES b aric MTORRES 3 3
4  LEGOOO4  GUTIERREZ  Javier JGUTIERREZ 4 4
A LEGOODS  W&rQUES Adriana AVeSOUES ] 5
& LEGOODE  ZEQLUEIRS b arwael MZEQUEIRA B g
7 LEGOOO?  CARDOZO Juan JCARDOZ0O 7 7
g LEGOODS  LOPEZ David DLOPEZ ] ]
9 LEGOOOS  AlAYA Claudia CAMAYS g g
10 LEGOOMO  FERRO tariana MFERRD 1a 10
11 LEGOOTT MEMDEZ b ario MMEMDEZ 11 11
12 LEGOOMZ2  CORTI Alfreda ACORTI 12 12

4| i |

aneta |~ SECTOR
Fabrica
Adminigtracion
Fabrica
Fabrica
Administracion
Mantenimiento
M antenimiento
Seguridad
Adminiztracion
Administracion
Segurdad
Adminiztracion

La barra de busgueda

La barra de blsqueda permite buscar un item déstagor un campo determinado.

'm

| % Buscar

Segun la ventana que se encuentre abierta laris$&rara usuarios, personas, registradores, etc.

Cronos SAIC.
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En cada caso un item de la lista sera un usuaréopersona, un registrador, etc.
Mientras que un campo podria ser por ejemplo: elidp de un usuario, el legajo de una persona, la
descripcion de un registrador, etc.

Para realizar una busqueda elija el campo por e€ldgsea realizar la bisqueda en la lista “Buscar
por”, luego escriba el dato en el campo “Dato” y pimo haga clic en el botén [Buscar].

Por ejemplo en la ventana “ABM — Usuarios” la ligtastrara todos los usuarios del sistema que se
hayan dado de alta. Cada item de esta lista semauamio del sistema y los campos disponibles para
la busqueda en esta lista son: nombre, apellidsuario (nombre de login).

Si se desea buscar un usuario cuyo apellido exf&aen “Buscar por” seleccione “Apellido” y en
“Dato” escriba “Garcia”. Luego haga clic en el bo{8uscar] y en la lista de usuarios aparecera/n
solamente el/los usuario/s con apellido “Garcia”.

Si la lista aparece vacia es porque el sistemacmnéd ninguna coincidencia.
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Funcionalidad

En esta seccion describiremos en detalle todoslmsndos, ventanas y campos de CHEKIN XXI
Dado que la mejor forma de aprender es practicasgloecomienda que lea esta seccion frente a su
computadora y ejercite cada comando.

PANEL SISTEMA

¥} En este panel se encuentran los comandos necegaias la

administracion del sistema CHEKIN XXI.
Configuracion general

Administrar usuanos
Auditoria
Mantenimiento
Cerrar sesion (logout)

Salir de la aplicacion
» Descripcion de los comandos:

Configuracion generalMuestra y permite cambiar los parametros de Ildigaracion general del
sistema.

Administrar usuariosAbre la ventana “ABM de Usuario” desde donde smiatstran los usuarios
del sistema.

Auditoria: Abre la ventana “Auditoria del sistema” donde seestra un historial de los cambios
realizados en el sistema.

Cerrar sesion (log out)Cierra la sesion del usuario actual.

Salir de la aplicacionSale de CHEKIN XXI
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Configuracion general

CONFIGURACION GENERAL DEL SISTEMA

Conerion con la base de datos

Directorio de la base de dates
i C:heronos\Asised Misisdd.mdb |

==

I-_ -.._ .I | -_.._I-- 1
; k ﬂ% LConectar | ; @ Grabar |

Datos de la Empresa

Denominacion

MI EMPRESA SA

CUIT {identificacion tributaria)
i CUIT

| @ Grabar |

» Descripcidn de los campos:

Conexion con la base de datos

Directorio de la base de datosEstablece la ubicacion y el nombre de la base alesdde la
aplicacion donde se almacenara la informacion slpdasonas (registraciones, huellas, etc.).

—F

Haciendo clic en el botd <! se abrira una ventana de exploracién que permiedn y seleccionar
facilmente la base de datos deseada. Con el bGwmeftar] se prueba la conexién con la base de
datos y el botén [Grabar] guarda la ubicacién yoghbre de la base de datos seleccionada.

Datos de la Empresa

Denominacién: Razén social o nombre de fantasia de la empresge @ato es meramente
informativo (no es obligatorio).

CUIT (identificacion tributaria): NUmero de CUIT o identificacion tributaria de lmmresa. Este
dato es meramente informativo (no es obligatorio).

Haga clic en el botén [Grabar] para guardar loslkdasen los datos de la empresa.
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Administrar usuarios (ABM de Usuarios)

Desde esta ventana es posible dar de alta, editar ge baja usuarios del sistema.

La lista de usuarios estara inicialmente vaciap gerira actualizando a medida que se vayan dando
de alta nuevos usuarios.

Para operar con un usuario existente primero debiera seleccionar de la lista marcando el casiller
en la columna ID del usuario que corresponda. Rarktar la operacion de busqueda y seleccién de
usuarios se puede utilizar la barra de busqueda.

-“‘;‘ ABM de Usuarios B@@

Menu

Buscar por ~ [ato '_';_'_.Buscar Todos Minguno Dratos del usuario Permisgs |Todos | Ninguna
e |

0 Apslidn Mombre Ususio ] ABM Usuarios ~|

Id Usuario [l Mantenimiento

Apellido

»

Comunicacion
Mombre

[#] Parametres
belaolh [C] Estacianes
Clave [] 5BM Registradores
[i7] ABM Registraciones
(*): Este es €l dato para [ Descargar huellas e infode personas
ingresar al sistema (LOGIN) [C] Subir huellas einfo de persanas

¥

Gestion de personas
[ Agrupaciones y grupos
[#] Gestion de personas

Tiempo yAsistencia =
[#] Parametres
[l Proceses

|”| Edicion Conceptos w |

%Cancalar ‘ @ Salir

@ Grabar

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu (arriba a la izquierda). A continuacién désmimos cada una de ellas:

Nuevo:Crea un nuevo usuario. Al ejecutar esta opera@ohabilitan los campos del panel “Datos
del usuario” donde se deberan ingresar los datasuéeo usuario.

Editar: Permite modificar los datos del usuario selecdon@ara acceder a esta operacion debe
hacer doble clic en el usuario que desea modificar.

Grabar: En el caso del alta de un nuevo usuario confirn@talagregando el usuario a la lista. En el
caso de una edicion confirma los cambios realizados usuario seleccionado.

Cancelar:Cancela el alta o la edicién de un usuario.
Borrar: Borra de la lista el/los usuario/s seleccionado/s.

Salir: Cierra la ventana “ABM de Usuarios”

Alta de un nuevo usuario

Haciendo clic en el botén [Nuevo] el sistema nosrie cargar un nuevo usuario. Para ello es
necesario completar los datos y permisos del mismo.

» Descripcién de los campos:
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Datos del Usuario

Datos del usuaric

|d Usuario

Apellido | PEREZ
Nombre  CARLOS
Usuario(7) |PEREZC

Id Usuario: Valor numérico que identifica al usuario. El vadte este
campo es asignado automaticamente por el sistema.

Apellido: Apellido real del usuario.
Nombre: Nombre real del usuario.

Usuario: Nombre de “login” del usuario que se utilizaragargresar
al sistema.

Clave: Clave de “login” de usuario que se utilizara pargresar al
sistema.

Permisos
Permisos | Tadas |Ningune ~ EN este panel se establecen cuales seran los periige
. tendra el usuario dentro del sistema. Es decir gernite
Siztema &) =

ABM Usuarios
Mantenimiento

Comunicacion

Parametros
Estaciones

ABM Registradores
AEM Registraciones

indicar que cosas puede hacer o no el usuario.

Dicho panel muestra la lista de todos los comanglos
funciones disponibles en el sistema Y LAS OPCIONES
SELECCIONADAS SERAN LAS QUE EL USUSARIO
PUEDA REALIZAR.

La seleccion se realiza haciendo clic en el permeseado, o
bien utilizando los botones [Todos] o [Ninguno] gagilizar

— la misma, segun corresponda.

»

[4] Descargar huellas & info de personas El ejemplo de la figura a la izquierda indica queseiario que

Subir huellas einfo de personas

Gesztion de personas

Agrupaciones y grupos
(Gestion de personas

Tiempo y Asistencia

Parametros
[ Provanns

tenga asignado esos permisos podra acceder libteméodos
los comandos y funciones del sistema.

»

»

Cronos SAIC.
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Auditoria

Desde esta ventana se pueden consultar todaslasexrealizadas por los usuarios del sistema.
La barra de bUsqueda permite filtrar las acciomedqgs siguientes campos:

- Desde: Muestra sélo las acciones realizadas con postiaibla fecha indicada.
- Hasta: Muestra sélo las acciones realizadas con anigaiia fecha indicada.
- Usuario: Muestra sdlo las acciones realizadas por el itssateccionado.

- Funcion: Muestra sélo las acciones con la funcion selecdana

Haga clic en el botén [Buscar] para aplicar etdikeleccionado.

o Auditoria del sistema =0 S ||

Desde 04/07/2011 [=] Hasta 19/04/2012 [=]  Usuarie ~  Funcion - | 73 Buscar

Fecha Usuario Funcion Operacion Despues Artes

27/03/2012 11:37 Estaciones Alta id: -1; Desc: AgServer

270372012 11:37 Estaciones Alta »> Registradores:

27/03/2012 11:38 Registradores  Alta Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 01, Act: True, Arch:...

270372012 11:38 Registradores  Edicion Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 01, Act: True, Arch... Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 01, Act: True, Arch....

27/03/2012 03-00 Registradores  Edicion Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 1, Act: True, Arch:.. Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 01, Act: True, Arch..

2710372012 03:20 . Registradores  Edicion Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 1, Num: 1, Act: True. Arch:.. Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 1, Act: True. Arch._..

éZ?J'DS;'Z__Q_‘_\_?_ 0324 Registradores  Edicion Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 1, Num: 1, Act: True, Arch:.. Des: Fichincha, Bor: False, Mod: 1, Num: 1, Act: True, Arch....
12 04:11 Registradores  Edicion Des: ZAMORA, Bor: False. Mod: 2, Num: 1. Act: True. Arch:. Des: ZAMORA, Bor: False. Med: 1. Num: 1. Act: True, Arch..

27032012 041 Registradores  Edicion Des: BONORINO, Bor: False, Mod: 2, Mum: 1, Act: True, &rc.. Des: BONORINO, Bor: False, Mod: 1, Mum: 1, Act: True, Arc...

Desde esta ventana el sistema permite borrar sk de datos registraciones anteriores a una fecha
deseada.

iIMPORTANTE! Una vez depurada la informacion es IRRECUPERABLE, por ello es
recomendable utilizar esta funcién con precaucion giempre realizar una copia de seguridad

de la base de datos antes de ejecutar una depuratio

» Operaciones disponibles

o' Mantenimiento del sistema
i ATENCION ! | —
Se recomienda reslizar uns copia de seguridad {:'Sj
antes de ejecutar la depuracion de dates; If“‘ —
Depurar
Parametros de limpieza | a 3
J f| [
1 Bl 5 1 :
Depurar datos anteriores & |07 02/2012 [+ b=
Licencia
i Depurar fichads
Diepurar fichadas no procesadas @
| Depurarhisiorizl de procesamiento
| Depurar novedsdades caducas Salir

Depurar: Borra de la base de datos las fichadas anteriolee$egha indicada en el campo “Depurar
datos anteriores a:...". Para que se realice la dejgur deben estar seleccionados los campos que se
desean depurar.

Licencia: El CHEKIN XXI cuenta con dos modos de adquisicigrediante la compra del mismo el
cual nunca caduca y por alquiler en donde el prodiiene un periodo de contratacién y luego de
finalizado este periodo se debe renovar la licetiegle esta opcion.
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Salir: Cierra la ventana “Mantenimiento del sistema”.

» Descripcion de los campos:

Depurar fichadas: Elimina de la base de datos las fichadas de lasopas realizadas con
anterioridad a la fecha indicada.

Depurar fichadas no procesadasElimina de la base de datos las fichadas que emfutomadas

por un proceso con anterioridad a la fecha indic&das fichadas pueden no estar procesadas
porque todavia no corrié un proceso o porque lgstés de estas registraciones no fueron asignadas
a ninguna persona.

Depurar historial de procesamiento: Elimina de la base de datos los resultados destda®
procesos ejecutados con anterioridad a la fecheaidal.

Depurar novedades caducasElimina las novedadesaducadas con anterioridad a la fecha indicada.

Gestion de renovacion de licencia

Solo para quienes adquirieron el ASISXIX por meatkoalquiler, sino la licencia no tiene vencimiento
Se recomienda ponerse en contacto con el persersalmbrte de cronos para realizar esta tarea.

Para realizar la renovacion de la licencia deésist se debe ingresar al menu:
Sistemas\Mantenimiento\Licencia

Se debe poner los datos de la empresa y presioigmerar credenciales.
Esto genera un archivo que hay que enviarlo aréeccion de e-mail soporte@cronos.com.ar

Desde cronos se le generara el archivo con ladiaeenovada. Este se debe importar desde est@anaent
I

poniendo la ruta del archivo en “Archivo con reacién de licencia” (Se puede hacer click %' para
encontrar el destino mas facilmente) y haciendik@n Renovar Licencia.

oz Gestion de renovacion de licencia

i ienerar credenciales de la llave de proteccion

J F 1

y !

Enviar credenciales por mail
—

Cliente M| EMPRESA 54

Contacta P
Telefono @J
Renovar licencia

¢ Leer renovacion de licencia

Archivo con renovacion de licencia @
C:horonozhd iz srenavacion. dat fere]

Salir

+ Informacion de licencia
1)

Producto: Asis XX Vence: Estalicencia nocaduca
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Cerrar sesion (log out)

Cierra la sesion del usuario actual, permitiendméarse con otro usuario.

INGRESO AL SISTEMA
2}

Usuaria

Clave

s lhigresar
1.""' e

Salir de la aplicacion

Sale de CHEKIN XXI.
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PANEL COMUNICACION

6 En este panel se encuentran los comandos neceparas
=5 bk ., . . .
' la gestion de los registradores y/o lecturas distreagiones

T desde un archivo de fichadas

Estaciones
Administrar registradores
Registraciones

Descargar huellas e info de usuarios
desde los registradores

Subir huellas e info de personas a los
registradores

Wer la actividad de |la comunicacion

» Descripcién de los comandos:

Parametros:Muestra y permite cambiar los parametros geneds#esomunicacion del sistema con
los registradores.

EstacionesAbre la ventana “Gestién de Estaciones” desde elsechdministran las estaciones.

Administrar registradoresAbre la ventana “Gestién de Registradores” desdele se administran
los registradores computarizados.

RegistracionesAbre la ventana “Registraciones” que permite Jigaalas registraciones (fichadas)
de las personas y/o leer registraciones desdechivarde fichadas.

Descargar _huellas e informacién de usuarios desue registradores:ingresa a la seccién que
permite descargar la informacion de las personaell@s, nombre, etc.) de los registradores a la bas
de datos del sistema.

Subir_huellas e informacién de usuarios a los rEgdores: Ingresa a la seccién que permite
transferir la informacién de las personas (hueltamnbre, etc.) desde la base de datos a otros
registradores.

Ver la actividad de la comunicaciérMuestra el panel de control que permitira estarlda
comunicacion y descargar registros de los registesdque se encuentren activos.
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Parametros

Permite establecer los pardmetros para la comuéitautomatica de CHEKIN XXI con los
registradores.

COMUNICACION DEL SISTEMA

Estscion  5in Estacion = Envio de fichadas via FTP
) A Lctivar envio FTP
Farametios para la comunicacion automatica

Iniciar comunicacion automaticamente Servidor FTF
Puerts FTP 21
L Hora deinicio |U0:00
Horde h 2359 Uswario FTP
AR : i Clave FTP
Frecuencia 3 Minutos | =
Borrar regisiraciones Otros parametros
Letualizar fechay hora Activar formato SAP
Miriutos fichadas duplicadas IJ'—::
Lectura de fichadas desde archivos A5C1
Leer fichadas desde  C:horonostfichadas. et || s y
Formato lectura CRONOS e @ Grabar |

» Descripcién de los campos:

Estacién: Permite seleccionar la estacion desdeidha se realizard la comunicacion y descarga de
registraciones de los relojes (en forma manual eleddmonitor de comunicacién o en forma
automatica). En caso que no se seleccione nindwistema no se comunicara con ningun reloj.
Para realizar la carga de una estacion ver ESTAE®pbsteriormente.

Parametros para la comunicacién automatica

Iniciar comunicacion automaticamente:Activa la comunicacion automatica con los regddras.
Esto quiere decir que mientras se esté ejecutamtlbKON XXI| la descarga de fichadas de los
registradores se realizard en forma automaticagse intervenga el usuario). Dicha descarga se
realizara desde los registradores pertenecienl@estacion seleccionada anteriormente, siempre y
cuando estos se encuentren activos.

Hora de inicio: Hora a partir de la cual comenzaran a realizasékturas automaticas.
Hora de fin: Hora hasta la cual se realizaran las lecturasvétioas.
Frecuencia: Frecuencia con la que se realizaran las lectwtasreiticas.

Actualizar fecha y hora: Indica si se debera actualizar la fecha y horaatgstrador con la de la pc
cada vez que se realice una lectura automatica.

Borrar registraciones: Indica si se deberan borrar las registracioneseagg$trador cada vez que se
finalice cada lectura automatica. Si esta opcidseaactiva las registraciones quedaran almacenadas
en el registrador y en cada lectura automaticadbgra a leer.

Ejemplo: Teniendo en cuenta estos parametros:
Hora de Inicio = 08:00

Hora Fin = 18:00
Frecuencia= 15 minutos
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Las lecturas de registraciones se realizarars #3200, 08:15, 08:30, 08:45,
09:00, 09:15, 09:30,..., 17:15, 17:30, 17:45 y 18180 siempre y cuando el
programa se encuentre en ejecucion.

Otros paradmetros

Leer fichadas desdeEspecifica la ruta y el nombre del archivo de s&gtiones desde donde leera
las fichadas de las personas.

Formato de lectura: Especifica el formato del archivo de registracgrieos formatos disponibles
son: “CRONOS”, “PEN-ZK", “REGIS 8" y “REIWIN".

Minutos para considerar fichadas duplicadas:Cuando se lean registraciones ya sea desde un
registrador o desde un archivo de fichadas, seidenasa dos fichadas duplicadas cuando estén
realizadas por la misma persona y la diferenciietiepo entre una y otra sea menor a la cantidad de
minutos indicados en este parametro

Envio de fichadas via ftp:Si se desea enviar las fichadas a un servidor ETdelse tildar la opcion
de Activar envio FTP y configurar los parametro$ skrvidor ftp al cual se deseen enviar las
fichadas.

Haga clic en el botdn [Grabar] para guardar loshiasde los parametros de comunicacion del
sistema.

Estaciones

En esta ventana se definiran las estaciones dentcagion. Las estaciones de comunicacién son los
equipos (computadoras) en los que estara corri€rEKIN XXI u OPCOM XXI.

ol

Menu

Todas | Minguna - Datos de la estacion

| 1D Deseripcion.
1 pctlemon

Descripcion prSequridad

Disponibles I:H J Agregar .: Elimiriar
\_-_.Ib__ basclipcinn
3 F100ptum PB
4 F8 Chekin PB

Miteva @Grabar %Cance\ar EBartar @ Salir

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu (arriba a la izquierda). A continuacién désmimos cada una de ellas:
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Nuevo:Crea una nueva estacion. Al ejecutar esta operaeidrabilitan los campos del panel “Datos
de la estacion” donde se deberan ingresar los di#da nueva estacion. Una vez creada la nueva
estacion aparecera enlistada en la barra de b(sgiedd izquierda.

Editar: Permite modificar los datos de la estacién setearia. Para acceder a esta operacién debe
hacer doble clic en la estacién que desea modificar

Grabar: En el caso del alta de una nueva estacion confamaeracion agregandola a la lista. En el
caso de una edicion confirma los cambios realizados

Cancelar:Cancela el alta o edici6bn de una estacion.
Borrar: Borra de la lista la/s estacién/es seleccionada/s.

Salir: Cierra la ventana “Alta, Baja y Modificacion de &sbnes”.

Alta de una nueva estaciéon

Haciendo clic en el boton [Nuevo] el sistema nosmite cargar una nueva estacion. Para ello es
necesario completar los datos solicitados.

» Descripcién de los campos:

Datos de la estacion

Id Estacion: Valor numérico que identifica a la estacion. Diskador es asignado automaticamente
por el sistema.

Descripcioén: Texto libre que describe la estacion. Por ejenmipimAdministracion”, “pcSeguridad”,

nou

“pcPerez”, “pcDeposito”, etc.

Disponibles: Este es un menu desplegable que permite selecdoakes seran los registradores que
se gestionaran desde dicha estacion (se deben tafgado previamente los registradores desde
Administrar Registradores).

Cabe aclarar que en caso en que la estacion sergrecactiva y desde ella se realice la gestiéon de
varios registradores, la comunicacion y descargagistraciones se llevara a cabo desde todos ellos
siempre y cuando estos se encuentren activos.

[Agregar]: Permite agregar un registrador a una estacion. \#zaque se ha seleccionado el
registrador en “Disponibles”, haciendo clic eneebbton se incorporara dicho registrador a la
estacion, apareciendo en la lista inferior de lataea.

[Eliminar]: Permite quitar de la lista y de la estacién unstegfor. Para llevar a cabo este paso se
debe seleccionar el registrador deseado de laylisiego hacer clic en el boton [Eliminar].
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Administrar Registradores

Esta ventana permite administrar los registradores.

-
'| Gestion de registradores { i {E ﬁ]
Menu
Buscar = 7} Buscar | Todes Ninguno Datos del registrdor
ID Descrpcion Mum... = Mod... Dir. IP Puetto T... C.. Velo.. | Archivo Activa I
3F1E Optum PE 1 ZK-Bw 192.1683_. 4370 COM1 115200 CACROMOS.. N | i
1 F7presidencia 1 ZK-Bw 1921683_ 4370 COMT 115200 CACRONOS.. N F10 Ogtum PB
2 F8-piso2 1 ZK-Bw 192.168.3.. 4370 COMT 175200 CACROMOS.. N :
4 FBChekinPE 1 ZK-Bw 192.168.3_ 4370 COM1 115200 CACRONOS.. N 1

O Er‘ ((((a)))) D+ Nusvo |G & Goatiat Gt | ::f Borrar @ Salir

Actualizar Fecha y Hora  Borrar Administradores  Probar conexion B

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu (arriba a la izquierda). A continuaciéon désmeimos cada una de ellas:

Nuevo: Crea un nuevo registrador. Al ejecutar esta op&nase habilitan los campos del panel
“Datos del registrador” donde se deberan ingresadatos del nuevo registrador.

Editar: Permite modificar los datos del registrador setew@do. Para acceder a esta operacion debe
hacer doble clic en el registrador que se deseifioard

Grabar: En el caso del alta de un nuevo registrador coafidicha operacion agregando el mismo a
la lista. En el caso de una edicién confirma laslwias realizados en el registrador seleccionado.

Cancelar:Cancela el alta o la edicion de un registrador.
Salir: Cierra la ventana “Gestién de registradores”.

Probar conexiénRealiza una prueba de comunicacién con el/lostregior/es seleccionado/s. En el
caso de ser exitosa muestra un cuadro con infoémadel registrador con el que se esta
comunicando (nimero de usuarios, registracionesjirgstradores, etc.). En el caso de que la
comunicacion no sea exitosa, muestra un cuadrornmafiodo dicha situacion. Un dato muy
importante a controlar es el modelo que reconoctestl de conexion, por que en caso de estar
configurando al reloj como modelo “ZK — BW” y retarla que en realidad es “ZK — TFT” habra
problemas con la descarga de fichadas.

Una vez que se dieron de alta el/los registradestss se presentan en una lista con check box. La
seleccion de los mismos se puede realizar hacierao el/los registrador/es que se desee/n
seleccionar; o bien, utilizando los botones [TodmgNinguno] en caso de necesitar una seleccion
masiva. Dichos botones se encuentran centrad@sharia superior.

Las operaciones que se encuentran disponiblestanvestana tanto en forma particular como
masiva son las siguientes:

Borrar: Borra de la lista el/los registrador/es selecciofad
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Actualizar fecha y horaSincroniza la fecha y hora del/los registrados@ieccionado/s de la lista
con la de la pc.

Borrar AdministradoresBorra los administradores del/los registrador/éscs@nado/s.

Alta de un nuevo registrador

Haciendo clic en el boton [Nuevo] el sistema nosmie cargar un nuevo registrador. Para ello es
necesario completar los datos del nuevo registrador

» Descripcién de los campos:

Datos del Registrador

Id Registrador: Valor numérico que identifica al registrador. Elar de este campo es asignado
automaticamente por el sistema.

Descripcion: Texto libre que describe al registrador. Por ejem{Registrador Personal”,
“Registrador Fabrica”, “Registrador Administraci¢rfRegistrador Bs. As.”, “Registrador Mar del
Plata”, etc.

Numero: El nimero de registrador lo identifica en una dedregistradores. Este parametro debera
coincidir con el nimero que se le asigno fisicamahequipo.

Modelo: Los modelos de registradores disponibles son:

- ZK BW: Todos los registradores de la linea ZK c@pldy monocromatico.
- ZK TFT: Todos los modelos de registradores denkealiZK con display a color.

Tipo de comunicacion:Los tipos de comunicacién disponibles son:

- Serie: comunicacién RS232 por cable serial.
- Ethernet: comunicacion TCP / IP

Direccidn IP: Direccion IP del registrador en caso de que el di@ comunicacién sea “Ethernet”.

Puerto TCP: Puerto TCP que utiliza el registrador en casauee el tipo de comunicacién sea
“Ethernet”.

Puerto Serie: Puerto COM al que se encuentra conectado el radtst en caso de que el tipo de
comunicacion sea “Serial”

Velocidad Serie:Velocidad de comunicacion del registrador en cisque el tipo de comunicacion
sea “Serial”

Clave: Clave de comunicacién asignada al registrador. gkotegemos la informacion del reloj, ya
gue en general, el personal de sistemas es quiernida los datos tecnicos de comunicacion,
entocnes con toda esa informacion y el conocimidatta aplicacion podria instalarlo por su cuenta
y operar contra el relo si que la el dueno deésist (oficina de RRHH) tenga alguna idea.

Archivo: CHEKIN XXI ademas de insertar las fichadas en mpja base de datos puede grabarlas
en un archivo de texto. En este campo se estaldenda y el nombre del archivo en el que se
grabaran las fichadas.

Activo: Indica si el registrador estd activo. La comunima@utomatica sélo leera fichadas de los
registradores indicados como activos.

Estacion: En este campo se establece a que estacion pertnegistrador.
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Manual para el usuario

Reqistraciones

Desde esta ventana el usuario podra consultaidaadfs realizadas por las personas y/o leer un
archivo de fichadas.
La barra de busqueda permite filtrar las fichadadqs siguientes campos:

- Fecha:
“Datoﬂ
- Apellido:

- Registrador:

“Dato”
- No asignadas:Muestra so6lo las fichadas no asignadas a ningarsona. Esta situacion se
produce cuando la fichada es realizada por unetdagjue no se asignoé a ninguna persona

Muestra solo las fichadas realizadas en la faoda&ada en el campo

Muestra sélo las registraciones realizadas p®rpkrsonas cuyo apellido
contenga el texto indicado en el canipato”.

Haga clic en el botdn [Buscar] para aplicar etdikeleccionado.

Registraciones

Muestra solo las fichadas realizadas en el redstrandicado en el campo

-Fecha o sznzfzmu
8] Fecha Hora Taneta MoFelop  Perzona Proces...
181 2212/200 2150 0oom ij] FEREZ.Dariel 5
370 2212200 1325 o004 01 GUTIERREZ . &vier 5
288 22n2/2mo 18 ooonz 01 MAMSILLA, Adriana 5
322 22120200 1408 ooz 01 TORRES Mario 5
253 22n2/2M00 1338 ooonz 01 MAHSILLA Adriata 5
23T 2anz2emn 1z ooonz ] MAMSILLA Adriana 5
321 2212200 1120 00003 01 TORRES Mario 5
320 2212200 10:23 00003 01 TORRES Mario g
369 Z2M2/2mo 083 noon4 K] GUTIERREZ ) avier 5
222 22nz2eemo 0s04 ooonz 01 MHaMSILLA Adriana 5
319 22n2/em0 0509 o003 01 TORRES Mario 5
Archive  CACronos\Regiscro || . .
=i Lest de archivo ==,- Salir
Formato |CRONOS F_I — .

» Operaciones disponibles

Leer de archivol ee fichadas del archivo de registraciones esgedt en el campArchivo.

Salir: Cierra la ventana “Registraciones”

» Descripcién de los campos:

Archivo: Establece la ruta y el nombre del archivo de tegi®nes que se leera al hacer click en el

botén [Leer de archivao].

Formato: Indica el formato del archivo de registraciones ga leera al hacer clic en el botdn [Leer
de archivo]. Los formatos disponibles son: “CRONQS?EN-ZK”, “REGIS 8" , “REIWIN”" y
“ZK-2008".
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Descargar huellas e informacion de usuarios desdesl registradores

Desde esta ventana el usuario podrd gestionaruUakas e informacion de usuarios desde los
registradores.

Descarga de informacion ¥ huellas de las personas desde los regi_s.tra_dotes-._d' * 1a ;_Lg])_q
Menu
Parametros Registradores Persomas en el registrador Todas | MWuevas | Minguna
| ID_ | Deseripcion | |IDFichada | MombreDisplay | Tipo persona )
Descargar solo huellas [1 F7 presidencia i E6E capua Fichador
+ | Descargar huellas e mformacion i lEg -Eﬂzﬁir? PB 2 e fahacke
424 GuilleP Fichador
- ; 857 Fichador
—Silapersonayaenste————————— q martin Fichadar
/| Sobrescrbir husllas = Nilda F!chador
413 AnaGonza Fichadar
10 Wwalker L Fichador -
" Guzzo &l Fichador
14 Morberto Fichador
o 15 Sandra P Fichador
16 Yictor C Fichador
Fin de lectura del registrador 17 Hanmy Fichador
Cantidad de personas leidos: 42 22 Alejand Fichador
23 Franco C Fichador
109 Mariana Fichadar
148 Anna Gl Fichador
154 Rabert | Fichadar
192 GastinB Fichador -|
% Barrar persona 1\ Mavegar Registrador ::d _ Descargar Personas Salir
' & -

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu (arriba a la derecha). A continuacion degenbos cada una de ellas:

Borrar persona Borra los usuarios y administradores selecciosadtd registrador. Para realizar
dicha operacién primero se debe navegar en ebsitbm.

Navegar RegistradorPermite la comunicacion y navegacion con el regyisir seleccionado. De
esta manera el usuario podra visualizar los ussigri@administradores que se encuentran en el
registrador en una lista ordenada en el sectostiPas en el registrador”.

Descargar_personasPermite descargar del registrador las huellasadepkrsonas seleccionadas.
Dicha seleccién puede ser en forma particularerligp las personas deseadas de la lista o en forma
masiva valiéndose de los botones [Todas], [Nueydblinguna]. La informacion que se descargue
va a depender de la configuracion que se establzc¢®arametros”. Cabe destacar que antes de
utilizar este comando se debe navegar en el red@tdeseado.

Salir: Cierra la ventana “Descarga de informacién y hsélla

» Descripcién de los campos:

Parametros:

Descargar solo huellasSi se selecciona esta opcién sélo se descargataegistrador las huellas
de los usuarios seleccionados.

Descargar huellas e informacion:Seleccionando esta opcién se descargaran detreelgis las
huellas e informacion de los usuarios (nombre ¢ tip persona: usuario o administrador).
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Sobrescribir huellas: Si se selecciona esta opcion, en caso de quailioya exista en la base de
datos, las huellas que se encuentran en dichasbef® reemplazadas por las que se encuentran en el
registrador.

Estado: Permite visualizar el estado del procesdedearga de huellas o el proceso de eliminacion
de usuario/s y/o administrador/es del registrador.

Subir huellas e informacion de usuarios a los redgimdores:

Ver seccion: Gestion de personas, de este mismaahan

Ver la actividad de la comunicacion:

Muestra el monitor de comunicacion, el cual permgtablecer la comunicacién y descargar regis&os d
los registradores que se encuentran activos. Estéareo esta dedicado a los registradores para el
modulo de control de asistencia. Las centralesiolskdescargan con Agente XXI.

_ _ _ - Inicio: 00:00
Monitor de comunicacion Tniciar @ Detenar ‘ui Cerrar Fin'23:59
Frecuencia: 1horas

et dabiin plelpration oDl §

1105201211 4365 F7 presidencia Descargando Feg 573 - 01106 2012040319381 20

11405/201211: 4355 F7 presidencia Descargando Reg 574 - 00373 20120404 07191 20

11/05/201211:43:55 F7 presidencia Descargando Reg 575 - 00015 20120404 08:181 20

/052012114355 F7 presidencia Descargando Feg 576 - 00028 20120404 02:25 1 20

11/05/201211: 4355 F7 presidencia Descargando Reg 577 - 00015 20120404 02:261 20

052012114355 F7 presidencia Descangando Fieg: 578 - 00424 20120404 02,381 20

11/05/201211: 4365 F7 presidencia Descargando Reg 579- 00154 20120404 02461 20

11/05/201217:43:55 F7 presidencia Descargando Reg 580 - 00154 20120404 08:481 20

11/05/201211: 4355 F7 presidencia Descargando Reg 581 - 00154 20120404 0257 1 20

11405/2012171: 4255 F7 presidencia Descargando Reg: 582 - 00154 20120404 0257 1 20

1/05/201211. 4355 F7 presidencia Descargando Feg 583 - 00379 20120404 09151 20

11/05/201211: 4365 F7 presidencia Descargando Reg 584 - 00373 20120404 03401 20

11/05/2012171:43:55 F7 presidencia Descargando Reg 585 - 00373 20120404 03401 20

11405/201211: 4355 F7 presidencia Descargando Reg 586 - 00255 20120404 09461 20

11/05/2012171:43:55 F7 presidencia Descargando Reg 587 - 00026 20120404 03521 20

1052012114355 F7 presidencia Descangando Feg: 588 - 00255 20120404 10:05 1 20

11/05/201211: 4355 F7 presidencia Descargando Reg 589 - 00255 20120404 10121 20

054201211 43.55 F7 presidencia Descagando Fieg 530 - 00255 20120404 10:121 20

11/05/201211: 4365 F7 presidencia Descargando Reg 591 - 00154 20120404 10:211 20

11/05/2012171:43:55 F7 presidencia Descargando Reg 592 - 00255 20120404 10:27 1 20

1052012114355 F7 presidencia Descargando Feg: 593 - 00379 20120404 10:231 20 =
| 11/05/201211.4355 7 presidencia Descergandn Fleg: 59400018 20120404 10.291 20 | ~|

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones desde la bdrodashes superior.

. = o = P Inicie: 00:00
Monitor de comunicacion ‘a Tniciar Detener @ Cerrar Fin: 23:59

Frecuencia: 1horas

Iniciar: Dispara el proceso de lectura de registracioagérslos parametros establecidos en el Panel
Comunicacién, comando: [Parametros]. Segun diclmdigroracion, la lectura tendra las siguientes
caracteristicas:

e La lectura sélo se realizara sobre los registradpegtenecientes a la estacion definida, siempre
y cuando estos se encuentren activos.

» Si el casillero “Iniciar comunicacidon automaticarmesrse encuentra marcado esta operacion se
repetira durante el lapso de tiempo definido enréHade inicio”-“Hora de fin”, a intervalos de
tiempo regulares segun lo definido en “Frecuencia”.

Detener Detiene el proceso de lectura de registraciones.
Cerrar: Cierra la ventana Monitor de Comunicacién.

Lista: Muestra en detalle el proceso de lectura. Unaguezfinaliza el ciclo de lectura se informa
cuando serd la préxima ejecucion.
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PANEL PERSONAS

g3 En este panel se encuentran los comandos neceparmsa

; administracion de las personas
Agrupaciones y Grupos

(zestion de personas
» Descripcién de los comandos:

Agrupaciones y Grupodviuestra y permite gestionar los diferentes grupagrupaciones definidas
en el sistema.

Gestion de personagibre la ventana “Gestidn de Personas” desde dem@eministran las personas

Agrupaciones y Grupos

Desde esta ventana es posible editar las desargxcite las agrupaciones y dar de alta, editar y dar
de baja los grupos de cada una de ellas.

Administracion de Grupos ¥ Agrupaciones

--------------------------------- e e | e )
AGRUPACIONES |2
W \\:I= ! Codigo Ds.scnpclc!n
Agrupacién 1 i ADM Administracion
2 FAB Fabrica Id Grupa
Agrupacion 2 3 MaN antenimiento

Agrupacion 2 4 SER Seguridad Codigo

Agrupacion 3 Descripcion
Agrupacion 3

% Cancelar

Todos Ninquno
I Grabar

Las agrupaciones permiten agrupar a las persoram sgeterminadas caracteristicas como por
ejemplo el sector de la empresa en el que se degempla sucursal en la que cumplen sus
funciones, la forma en la que se le liquida el doeletc. De esta manera se podrian definir
agrupaciones como sector, sucursal y liquidacion.

El principal objetivo de las agrupaciones y lospgisies facilitar el filtrado de la informacion.

Un ejemplo pertinente seria que en el momento déram reporte de anormalidades puede ser Uutil
solicitarlo unicamente de las personas de deteduis&ctor y/o sucursal, para ello serd necesario
gue previamente se hayan definido las agrupacié8estor” y/o “Sucursal” y los grupos que
conforman a cada una de ellas para poder indicdia(eentana “Gestion de Personas”) a que sector
ylo sucursal pertenece cada persona. Ejemplo:

d ‘ @ Salir ‘

AGRUPACION GRUPOS

Sector Administracién, Fabrica, Mantenimienta, et
Sucursal Buenos Aires, Mar del Plata, Cérdolm, et
Liquidacion Mensual, Quincenal, Jornal, etc.

El sistema pone a disposicion del usuario tres pagiones a las que se le puede asignar la
descripcion que se desee utilizando el panel AGRCIPAIES a la izquierda de la ventana. Una vez
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elegidas las descripciones de las agrupacionesasario hacer clic en el boton [Grabar] de dicho
panel para que se guarden los cambios.
» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu (arriba a la izquierda). A continuacién désmimos cada una de ellas:

Importar: Permite importar grupos de un archivo de textdoEhato del archivo debera ser de texto
plano (ASCII), una linea por grupo, campos sepaado punto y coma (;), formato de linea:

CODIGO; DESCRIPCION
Nuevo:Crea un nuevo grupo. Al ejecutar esta operacidrabéitan los campos del panel “Datos del
grupo” donde se deberan ingresar los datos delongenpo. Este se creara en la agrupacion

seleccionada en la barra de basqueda en el ca@Gnopds de”.

Editar: Permite modificar los datos del grupo seleccion&dwa acceder a esta operacion debe hacer
doble click en el grupo que desea modificar.

Grabar: En el caso del alta de un nuevo grupo se confientgéracion agregando el grupo a la lista.
En el caso de una edicidn confirma los cambioszadds en el grupo seleccionado.

Cancelar:Cancela el alta o la edicion de un grupo.
Borrar: Borra de la lista el/los grupo/s seleccionado/s.

Salir: Cierra la ventana “Administracion de Grupos y Agrcipnes

Alta de un nuevo grupo

Haciendo clic en el botdn [Nuevo] el sistema nosmite cargar un nuevo grupo. Para ello es
necesario completar los datos del mismo, este earé&ren la agrupacién que se encuentre
seleccionada en la barra de busqueda en el c&amppos de”.

» Descripcion de los campos:

Datos del grupo

Id Grupo: Valor numérico que identifica al grupo. El valoe deste campo es asignado
automaticamente por el sistema.

Cadigo: El cédigo del grupo sirve para identificarlo. Seege utilizar por ejemplo una abreviatura
de la descripcion del mismo.

Descripcién: Texto libre que describe al grupo. Por ejemplodrifnistracion”, “Taller”, “Mar del
Plata”, “Depbsito”, etc.
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Gestion de personas

Desde esta ventana es posible dar de alta, editar ¢ge baja las personas que controlara el sistema
Ademas se podra transferir y borrar la informaaénlas personas (huellas, nombre, etc.) desde la

base de datos a otros registradores.

., Gestion de persanas

BE <]

Menu

Buscar = | =

| 2 Buscar ‘Todas Minguna |

i Datos de la persana
J

[ |} Legajo | Apelida MHombre Corto ID Enral

Tarjeta

Fecha ...

4

IdFersona
Fechade alta
Fecha de baja

Legajo
Apelido
Hombre

Mombre Display
IdFichada
Tarjeta Zk
GERENCIA
TAREA
UBICACION
Horaria Laboral
Inicin Rotacion

Categoria

‘ @ Grabar

038./2mz
et

1]
0
Elija
Elija
Elija
Elija

08 /08 2012

Elija

}6 Cancelar

=] Autorizado para Extras

[==| Sabado Ingles

Primera y ultima fichada

Cantidad de huellas

= Limpiar huellas

‘ @ Salir

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el

menu (arriba a la izquierda). A continuacién désmimos cada una de ellas:

Subir/Borrar de registradoredPermite subir y borrar usuarios en los registraglore

Nuevo:Da de alta una nueva persona. Al ejecutar estaoperse habilitan los campos del panel
“Datos de la persona” donde se deberan ingresalans de la nueva persona.

Editar: Permite modificar los datos de la persona seleecia. Para acceder a esta operacion debe
hacer doble clic en la persona que desea modificar.

Grabar: En el caso del alta de una nueva persona confifmigaeagregando la persona a la lista. En
el caso de una edicion confirma los cambios reddizaen la persona seleccionada.

Cancelar:Cancela el alta o la edicién de una persona.
Borrar: Borra de la lista la/s persona/s seleccionadala base de datos.

Salir: Cierra la ventana “Gestion de personas”

Cronos SAIC.
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Subir/borrar huellas e informacion

En primera instancia se debera seleccionar destia (en el menl anterior) la/s personal/s que se
desean subir o borrar de los registradores. Segeidt®, haciendo clic en el boton [Subir/Borrar de
registradores] emergera la siguiente ventana,dares permitira subir las huellas e informacion de
las personas desde la base de datos a los regisisacasi como también borrarlas de los
registradores.

Elija los registradores a donde subir las huellas U

D D escripcion | Subir huella
v F10 Optum FB
F7 presidencia
F& - pizo 2

F& Chekin PB

+| Subir info de usuario

' Subir tarjeta

o=

Todos
Ninguno

Barar shora Subir shora

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones desde la badyodathes (abajo a la derecha).

Subir_ahora Permite subir a los registradores (seleccionadesla lista de la izquierda) la
informacion y huellas (dependiendo de lo que sdigam en esta misma ventana) de los usuarios

elegidos.

Borrar ahora permite borrar de los registradores (selecciosad® la lista de la izquierda) las
personas elegidas.

Salir: Cierra la ventana “Seleccién de registradores”.

» Descripcién de los campos:

Lista de registradores: Se deben seleccionar ekigistradores sobre los que se desea llevar a cabo
la operacién. Dicha seleccion puede ser en formacpkar (haciendo clic en el/los casillero/s de
elllos registradores correspondientes) o en fornasiva valiéndose de los botones [Todos] o
[Ninguno] que se encuentran del lado derecho dergana.

Subir huellas: Si se selecciona esta opcion sélo se subirargaitrador las huellas de los usuarios
seleccionados.

Subir informacién de usuarios: Si se selecciona esta opcién se subiran desdasta de datos al
registrador sélo la informacion de los usuariossgbnados.

Subir tarjetas: Si se selecciona esta opcion se subiran desdask de datos al registrador las
tarjetas de los usuarios seleccionados.

Si se desea subir todos los datos a elllos red@ties, esto es: huellas, informacién y tarjeta, se
deben tildar las tres opciones.

Finalmente, se debe hacer clic en el boton [Sutorag 6 [Borrar ahora] para realizar la acciéon que
se desea llevar a cabo.
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Alta de una nueva persona

Haciendo clic en el botén [Nuevo] el sistema nosmite cargar una nueva persona. Para ello es
necesario completar los datos de la misma.

» Descripcién de los campos:

Datos de la persona

Id Persona: Valor numérico que identifica a la persona. Elovalle este campo es asignado
automaticamente por el sistema.

Fecha de alta:Fecha en la que se cargo a la persona en el aistem
Legajo: Numero o cédigo de legajo de la persona.
Apellido: Apellido de la persona.
Nombre: Nombre/s de la persona.
Nombre Display: Texto que mostraran los registradores en el displando la persona realice una
fichada (Unicamente para registradores de la litkkp Tener en cuenta que para que dicha
informacion se vea en el registrador se debe $aibiformacién al mismo.
Id Fichada: Namero de identificacion de la persona. Dependieal la linea del registrador este
ndmero seré:
- Relojes linea CRONOS: El numero de la tarjeta magnética, de proximidad o
touch memory asignado a la persona.
- Relojes linea ZK: El nimero con el que se enrol6 la/s huella/s jeter
de la persona.
Tarjeta ZK: Numero de serie de la tarjeta (Unicamente paiatradores de la linea ZK).
Agrupacién 1 (Descripcién):Grupo de la agrupacion 1 al que pertenece la parso
Agrupacién 2 (Descripcién):Grupo de la agrupacion 2 al que pertenece la parso
Agrupacion 3 (Descripcion): Grupo de la agrupacion 3 al que pertenece la parso

Horario Laboral: Horario que debera cumplir la persona (ver ABMHzearios).

Inicio Rotacién: Fecha de comienzo de rotacion para el caso enesf'tdorario Laboral” sea un
horario de tipo rotativo (ver AMB de Horarios)

Categoria: Categoria de la persona. Indica los controlessguia realizaran a la persona (ver ABM
de Categorias).

Autorizado para Extras: Indica si la persona esta autorizada o no a haweslextras.

Sébado inglés:Indica si a la persona se le computaran las heegsin la modalidad “Sabado
Inglés”. Esta modalidad establece que el tiempumajealo los dias sabados desde de la hora indicada
en la seccion “Parametros” del panel “Tiempo y #&sisia” hasta las 24:00 hs del dia domingo se
acumularan en el concepto indicado en esa misnt@sec

NOTA IMPORTANTE: EI “sabado inglés” abarca parte del dia sabadsd@&
hora indicada en la seccidon “Parametros” del pdf@mpo y Asistencia” en
adelante) yodo el dia domingo.
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Primera y Ultima fichada: Esta opcion establece que sélo se consideraran eatrada y salida la
primera y Ultima fichada de la jornada realizadassgna. Si esta opcion esta marcada no se
consideraran las fichadas intermedias realizadakpaersona.

Cantidad de huellas:Cantidad de huellas que se grabaron en el registrBitha informacion no la
carga el usuario, sino que se actualiza automadéinteancuando se descargan las huellas de los

registradores.
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PANEL CONTROL DE ACCESOS

En este panel se encuentran los comandos necegsar&oka administracion del control de accesos.

— S

nirol de accesos (4]
Parametros

ABM Horarios

ABM Accesos

ABM Perfiles Accesos
ABM Metificaciones
Monitoreo de eventos
Gestion deVisitas

O peraciones

Feportes
_______________________________________|

» Descripcion de los comandos:
Parametros:Muestra y permite modificar los pardmetros pareoetrol de accesos.

ABM Horarios: Alta, baja y modificacion de los horarios posibpesa dar permisos a las personas
segln corresponda por los distintos accessosdige®rtas, barreras, etc) del sistema.

ABM Accesos:Alta, baja y modificacion de los Acceesos prosiipper donde se permitira pasar a
las personas. Un acceso es un registrador o coarinde registradores por donde puede pasar
determinado grupo de personas.

ABM Perfiles de accesosAlta, baja y modificacion de los perfiles de aoseson los que se dara
permso a las personas a circular por la empresaelih de acceso es la combinacion de un accesos
(uno o varios registradores) con los horarios em sgi puede pasar por el o los registradores del
acceso.

ABM Notificaciones:Abre la ventana “ABM Notificaciones” deonde se dael Alta, baja y
modificacion de notificaciones. Una notificacionues aviso especial programado. Una notificacion
puede avisar de un evento en particular, por empé entrada inhabilitada,. Este aviso puede ser
un aviso en pantalla o un mail a un destinatarigpamicular. Por ejmeplo, queremos que todas la
entradas inhabilitadas en la pierta de tesorerieaem email al jefe del servicio de seguridadade
empresa.

Monitor de eventossAbre ka ventana “Monitor de eventos”. Esta es paatalla donde se pueden
ver los eventos que van ocurriendo en el sistem#gtd de la persona que esta entrando, si es un
empleado o visita, si esta habilitado o no tienmengos.

Gestion de visitasAbre la ventana “Gestion de Visitas” donde se ddiraran los permisos de las
visitas.

OperacionessAbre la ventana “ABM - Novedades” desde donde esknen las novedades tales
como cambios de horarios, justificaciones masiets,

ReportesAbre la ventana “Reportes modulo Accesos” desaelelae emiten los diferentes reportes
gue tiene disponible Chekin XXI
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Parametros

Esta seccién permite controlar diferentes parametjoe el sistema utiliza para configurar el
comportamiento de determinadas tareas, como popégela comunicacién con Is centrales chekin,

el evnio de alarmas, etc.

PARAMETROS DE CONTROL DE ACCESOS
Generales
Time out de comunicacion 1
Reintentos 2
Control defichadas duplicadas. ¥

Agtealizar Fecha y Hora

Funciones para envio de mail
Activar envio de mail
Femitente

Destinataric  pepe

¥| Enviar alerta ET sin comunicacion

Chekin?X]@Control Accesos.com.ar

Servidor SMTP ser

Diferencia fecha y hora ] Enviar alerta ET fuera de hora Puerto SMTP 0
Enviar alertz ET Registros Errone Usuario SMTP
Clave SMTP ?
Cantidad de ocumencias para generar emores
tecnicos
ET Sin Comunicacion e
ET Fuera de Hora 0 ————
o LQrﬁbar

ET Registros Erroneos

» Descripcidon de los campos:
Generales

Time out de comunicacion:Se utiliza para determinar el tiempo que el sist@spera la respuesta
de la central chekin (central electrénica de cémtecaccesos) cuando se esta comunicando con esta.

Reintentos: Es el pardmetro que indica la cantidad de vecesefigistema intentara establecer la
comunicacion con la central chekin, antes de degitt no se pudo lograr dicha comunicacion.

Control de fichadas duplicadas:Parametro que indica si el control de acceso eéirtas fichadas
duplicadas o no.

Actualizar fecha y hora: Parametro que indica si en el comento de la caraaidin controla la
fecha y hora de la central chekin para actualizzmlaaso que no sea correcta.

Diferencia fecha y hora:Determina la cantidad de minutos de diferenciaedatfehca y hora de la
pc y la del dispositivo que se tolera para considigicorrecto o no este dato.

Funciones para envio de mail

Activar envio de mail: Indica si el sistema envia mail 0 no cuando selymen alertas técnicos.
Activa la funcionalidad.

Remitente: Para indicar quien ees el remitente de los malanvia el sistema en caso que se active
la funcibn. No es necesario que sea una cuentamde real, puede ser por ejemplo
sistema_control_accesos@cronos.com.ar

Destinatario: Para indicar el destinatario de los mails queawehisistema en caso de que se active
la funcion. Este dato debe ser una direccion deeoa@lectronica valida.
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Enviar alerta ET sin comunicacion: Indica que en caso de producirte una alerta detgsi, se
enviar el correo electronico de notificacion. Sipseduce una alerta de este tipo, si la funcion de
envio de mail esta activa, pero esta opcion estaatig#ada, no se realiza en envio del mail.

Enviar alerta ET fuera de hora: Indica que en caso de producirte una alerta detipst, se enviar
el correo electronico de notificacion. Si se praduoa alerta de este tipo, si la funcién de eneio d
mail esta activa, pero esta opcion esta desactivadse realiza en envio del mail.

Enviar alerta ET registros erroneos: Indica que en caso de producirte una alerta detigsi, se
enviar el correo electronico de notificacion. Sipseduce una alerta de este tipo, si la funcion de

envio de mail esta activa, pero esta opcién estadti#ada, no se realiza en envio del mail.

Servidor SMTP: Indica el nombre o direccion IP del servidor dersg ejecuta el
servicio de envio de mails.

Puerto SMTP: Indica el puerto por el que escucha el servititi B. Normalmente
este es el puerto 23.

Usuario SMTP: Si el servicio SMTP autentica los envio de msdl,debe ingresar
un usuario valido. En caso que no sea necesapoeste dejar en blanco.

Clave SMTP. En caso que el servciio SMTP neceste autenticat®dusuario, es la
cavle del usuario ingresado anteriormente.

Cantidad de ocurrencias para general alertas técnis

ET sin comunicacion: Indica la cantidad de veces que el sistema debectde problemas de
comuncacion consecutivas antes de generar esta. aler

ET fuera de hora: Indica la cantidad de veces que el sistema deteetde diferencias de fecha y
hora entre la pc y el dispositivo antes de gerestr alerta.

ET registros erréneos: Indica la cantidad de veces que el sistema akttdaten registro (fichada
leida desde el dispositivo) no valido, debe intelgtarlo antes de generar esta alerta.
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ABM - Horarios

En esta ventana se definen todos los horarios efagupersonas (empleados o visitantes) pueden
ingresar por los accesos fisicos controlados psistma.

e s aEE )

' Menu
Buscar Ll | = 4, Buscar Todas Ninguna Datos del horario [
Id Codigo Desecripcion Dezde Hasta Lu Ma Mi Ju Wi Sa Do .
4 D L&D Da 24 (full full) 000 23% S S S S S S S d Horano =
3.C L a0 a24 (Laboral full) COOD 235 S s S s 5 N N Codign |B
VIETH L2822 Tiabarsi] E - = - Descrption
1 A La V8218 (lmpieza) og00 180 s s s s s N N Ly 19522 fobaral)
Horadesde 1500

Horshasta  22:00

Dias

| Lunes

| | Martes

| Miercoles

v Jueves

| Viernes
Sabado
Dominge

| Todos

Mueva

Grabar %Cancelar Borrar @ Salir ‘

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu “Horario” (arriba a la izquierda). A continitat describiremos cada una de ellas:

Nuevo:Da de alta un nuevo horario. Al ejecutar en estrapon se habilitan los campos del panel
“Datos del horario” donde se deberéan ingresar &desidel nuevo horario.

Editar: Permite modificar el horario seleccionado. Pareeder a esta operacion debe hacer doble
clic en el horario que desea modificar.

Grabar: En el caso del alta de un nuevo horario confirmatalagregando el horario a la lista. En el
caso de una edicién confirma los cambios realizadas horario seleccionado.
Cancelar:Cancela el alta o la edicién de un horario.

Borrar: Borra de la lista el/los horario/s seleccionado/s.

Salir: Cierra la ventana “ABM - Horarios”

Alta de un nuevo horario

Un horario es un rango o periodo del dia definfido una “hora desde” y una “hora hasta”
Haciendo clic en el boton [Nuevo] el sistema nosr@e cargar un nuevo horario. Para ello es
necesario completar los datos del nuevo horario.
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Datos del horario

|d Horario =

Codige B

Descripcion | 2/ 193 22 Jaboral)
Hora desde 1900

Hora hasta  22:00

Dias

Lunes

/| Martes

#| Miercoles

o Jueves

¥ Miernes

Szbada
Domingo

Todos

» Descripcién de los campos:

ID Horario: Es el identificador del horario. Este
parametro no es modificable por el usuario.

Cadigo: El codigo del horario sirve para identificarlo.
Este dato es un solo caracter. Los cédigos posdues
las letars mayusculas desde la “A” hasta la “Z§ la
mindsculas desde la “a” hasta la “z” y los numezed®
el “1" al “9”

Descripcion: Texto libre que describe el horario. Por
ejemplo: “L aV 19 a 22 (laboral)”

Hora desde:Indica el comienzo del horario. A partir de
esta se dara permiso de acceso.

Hora Hasta: Indica el fin del horario. Hasta este
horario se da permiso de acceso.

Dias: Indica los dias en los cuales sera valido elfmra
Se pueden tildar un dia, varios o todos los diasa P
activar el horario todos los dias se puedo hadercoh

el mause sobrel'bdos’ ubicado abajo del dia domingo

NOTA: Cada vez que se haga el altao se modifiquaurdéhorario, el sistema distribuira y
actualizara los horarios a todas las centralesiclektectadas.

ABM Accesos

Cada una de las centrales chekin colocadas estefrs contrala un dispositivo fisico de control,
como una puerta con pestillo eléctrico, o una lbarde acceso vehicular que permiten el acceso o no
de las personas y/o vehiculos. Un acceso es lainanibn de uno o varias de estas centrales chekin
de control de acceso para poder definir por dongelgn pasar las personas (o vehiculos)

1= ABM de Accesos
ﬁ_, g . 3
' Menu
Busecar

Todos Ninguno

-4, Buscar

Datos del acceeso I

Id Codigo

Descripcion

id fcceso |

AC-DIR

Codigo  ACEMP

AccesoPersonal ;;aarquioo

i

Descripcion  acceeq Empleados

Seleccion de registradores
Disponibles Del Scceso

Id Descripcion D Descripcion

11 Barrera estacionamiento 10 FTA-Administracion

Todos

Nueva

Grahar %Cancelar Barrar @ Salir
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» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu (arriba a la izquierda). A continuacién désmimos cada una de ellas:

Nueva: Crea un nuevo acceson. Al ejecutar en esta operagidhabilitan los campos del panel
“Datos del acceso” donde se seleccionaran los tradres (centrales chekin) y se dara una
descripcion que lo identifique.

Editar: Permite modificar los datos del acceso. Para & @edsta operacion debe hacer doble clic en
el acceso que desea modificar.

Grabar: En el caso del alta de un nuevo acceso confirrgdaacion y agrega el registrio a la lista.
En el caso de una edicidn confirma y actualizacérabios realizados en el acceso seleccionado.

Cancelar:Cancela un alta o edicion.
Borrar: Borra de la lista el /los acceso/s seleccionado/s.

Salir: Cierra la ventana “ABM Accesos”.

Alta de un Acceso

Haciendo clic en el botén [Nueva] el sistema nasnite cargar una nueva justificacion. Para ello es
necesario completar los datos de la nueva justifica

» Descripcién de los campos:

Id Acceso: Valor numérico que identifica a la justificacidiste valor de este campo es asignado
automaticamente por el sistema.

Cadigo: El cédigo del acceso sirve para identificarlo.pBede utilizar por ejemplo una abreviatura
de la descripcién del mismo.

Descripcién: Texto libre que describe el acceso. Por ejemplocéso de empleados”

Seleccion de registradores | Disponibles€n esta lista estan todos los registradores gdel ti
“CHEKIN 1I” y “CHEKIN I1I" dados de alta en el stema y en estado “ACTIVO”

Seleccién de registradores | Del Accesé: esta lista se pasan los registadores que formzaee
del acceso.

NOTA: Para pasar registradores entre las listas, daiaese en una de ellas, seleccionar uno o mas
registradores y con el botén “>>" 0 “<<” segln @mwnda pasara la seleccién de una lista a la otra.
Para seleccionar varios a la vez debe manteneopaet la tecla CTRL. Si desea seleccionar todos
los registradores de la lista disponible, puedeihelic en el vinculo Todog ubicado debajo de esta
lista.
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ABM Perfil de Accesos

Desde esta ventana es posible dar de alta, editar ge baja Periles de Accesos.
Un perfil de acceso es el la combinacidon de unsagcgno o varios registradores, y los horarios

correspondientes

i Menu
Buscar  Descripcion | =

| 2}, Buscar Todos Minguno

Id Descripcion

e Ph-Directives

PA-Empleados
PA-Jefes
PA-Limpieza

== 3
[ERERE

» Operaciones disponibles:

Datos del Perfil

g 4
Descripcion  PA-Directivos
Asignacion de horarios al pedil
Seleccione el Acceso

Detalle Registradores y horarics

Horarios disponibles

\7Aplicar

Registrador Har. 1 Hor. 2

D

Descripcion

PTA-Administracion LaD0a24(f.
Barrera estacionamiento LaD 0a 24 (.

EERE N RN

LaD0a 24 (full full)
LaV0a24 (Laboral full
LaV 18322 (limpieza)
LaV&a 18 (laboral)

A
Nueva @Grahar xf_ancelar y  Borrar @ Salir ‘

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el

menu (arriba a la izquierda). A continuaciéon désmimos cada una de ellas:

Nuevo:Crea un nuevo Perfil de Acceso. Al ejecutar en epracion se habilitan los campos del
panel “Datos del Perfil de Acceso” donde se debergmesar los datos del nuevo Perfil.

Editar: Permite modificar los datos del Perfil selecciand@lara acceder a esta operacion debe hacer
doble clic en el perfil que desea modificar.

Grabar: En el caso del alta de un nuevo perfil confirmali agregando este a la lista. En el caso de
una edicién confirma los cambios realizados.

Cancelar:Cancela el alta o la edicién del Perfil.

Borrar: Borra de la lista el/los Perfile/s seleccionado/s.

Salir: Cierra la ventana “ABM Perfiles de Accesos”

Alta de un nuevo Perfil de Acceso

Haciendo clic en el boton [Nuevo] el sistema nasnite cargar un nuevo perfil de acceso. Para ello
es necesario completar los datos del nuevo Perfil.
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» Descripcién de los campos:
Datos del Perfil

Id: Valor numérico que identifica al Perfil. Este vales asignado automaticamente por el sistema,
no es un dato editable o definido por el operador.

Descripcién: Texto libre que describe al perfil. Por ejemploA&ceso Directivos”.

Seleccion del accesdEste campo define el acceso (uno o varios registes) por donde este pefil
dara permiso, es decir, a los registradores doondeap pasar las personas que tengan asignado este
“peril de acceso”. Para seleccionar, desplieguksta y elija el correspondente y haga clic en el
botén “Aplicar”.

Detalle de registradores y horariosEsta es la lista donde se visualizan los registesddel acceso
y se le asigna el horario posible de acceso. (*Nota

Horarios Disponilbles: Esta lista muestra los horarios cargados erstdrsa que estan disponibles
para asignar a los registradores del perfil desasc€Nota)

(*Nota)

Para asignar horarios a un registrador debe:

a.- Pararse en la lista “Detalles de registradgregrarios y seleccionar el registrador al cuakogii
asignar un horario.

b.- En la lista de los horarios disponibles, hal@le clic en el horario que desea asignar. Tambien
puede elegirlo con un solo clic y luego haciendo eh el botén “<<” ubicado entre ambas listas.
Puede asignar hasta 2 horarios por registradorvenasignados los dos horarios a un registrador no
permitira seguir asignando.

Para sacar un horario asignado.

Si ha asignado un horario erréneamente, o simpleEmescesita cambiar el hroario asignado al
registrador debe:

a.- Pararse en la lista “Detalles de registradgriesrarios” y elegir el registrador al cual se &sea
sacar un horario.

b.- Hace clic en el bot6n “-* ubicado entre est¢liy la de horarios disponibles.
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ABM Notificaciones

Desde esta ventana es posible dar de alta, editar ge baja Notificaciones.

Las noficaciones sirven para programar el envi@deos en forma automatica ante algun evento
particular detectado en el sistema de control desis, por ejemplo el intento de ingreso no
autorizado al sector de cajas, para este casdmelegque ante el evento ENTRADA
INHABILITADA por el registrador SECTOR CAJAS genetma notificacion. Las notificaciones
pueden ser enviadas por mail o a la pantalla deedronitorean eventos.

"o A ae Nathaciones SR o e

Menu

Buscar Lt | = 4, Buscar Datos de la notificacion |

Todes MNinguno

Id Codiga Descripcion Id Notficacion !

) EI-EST EntINHAB Barreras Codigo EI-EST 7| Activa

Descripcion  Ent INHAB Bareras

Opciones de envio

#| Netificar por mail

De:  CronosXX|@&cronos com.ar

Para  segurdad@cronos.com.ar

@| Notificar por pantalla

Opciones de fitro

Regisirador  BARRERA ESTACIONAMEENTO

Mueva @Grahar %Cancalar Borrar @ Salir

Persona |
Evente  E-nhabiltada [=]
1=

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu (arriba a la izquierda). A continuacién dés@imos cada una de ellas:

Nueva:Crea una nueva notificacion. Al ejecutar en eseragon se habilitan los campos del panel
“Datos de la naotificacion” para ingresar los par&o®de esta.

Editar: Permite modificar los datos de la notificacioneselonada. Para acceder a esta operacién
debe hacer doble clic en la notificacion que desedificar.

Grabar: En el caso del alta de una nueva notificacién cordiel alta agregandola a la lista. En el
caso de una edicion confirma los cambios realizadbse |la seleccionada.

Cancelar:Cancela el alta o la edicién de una notificacion.
Borrar: Borra de la lista la/s notificacion /es selecciadad

Salir: Cierra la ventana “ABM notificacion”

Alta de una nuevaotificacién
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Haciendo clic en el boton [Nueva] el sistema nasnite cargar una nueva notificacion. Para ello es
necesario completar los datos de la nueva notiicac

» Descripcidon de los campos:

Datos de la notificacion

Id notificacion: Valor numérico que identifica a la notificacionst& valor lo asigna el sistema en
forma automatica, no es un dato editable o defipik el operador.

Codigo: Campo alfaumerico de 6 caracteres para dar ws@ideion corta para los reportes.
Descripcién: Texto libre que describe a la notificacion. Pengplo: “Ent. INH Barreras”.

Opciones de envio | Notificar por mail:Activa el envio la notificacion via e-mail, entesaso se
debera completar el remitente y destinatario delaéd- EI asunto y mensaje del e-mail seran
completados automaticamente por la aplicacion.

De: Campo alfanumérico para ingresar una direccéda-thail que sera considerada con el remitente
del correo electrénico. No es necesario que seadimaacion de correo real, si que el formato sea
valido.

Para: Campo alfanumérico para ingresar una direccidnedrail que serd considerada con el
destinatario del correo electronico. Esta direta@ébe tener un formato valido y aademas ser real,
ya que es a donde se enviara el correo electrénitda notificaacion correspondiente.

Opciones de envio | Notificar en pantallaActiva la notificacion por pantalla, para que estorra
debe estar abierta la pantalla “Monitoreo de e&nEn esta abrira un mensaje popup con los datos
del evento que cumple con la notificacion.

Opciones de filtro | PersonaEste campo sirve para seleccionar una persona.gbgre decir que
solo notificara eventos producidos por la tarjedigreada a esta persona. Puede no seleccionarse
ninguna persona, por lo cual, cualquier eventowddquier persona, que cumpla con el resto de las
condiciones sera notificado.

Opciones de filtro | Evetno:: Este campo sirve para seleccionar un tipo de eyveotr ejemplo E-
Inhabilitada, eEsto quiere decir que solo notificantradas inhabilitadas y que cumplan con el resto
de las condiciones. Una evento de salida inhatiditao ssera informado. Puede no seleccionarse
ningun tipo de evento, con lo cual cualquier évdmabilitado, inhabilitado, que cumpla con etoes

de las condiciones ser& notificado.

Opciones de filtro | Registrador:Este campo sirve para seleccionar un registrasto, quiere decir
gue solo notificara eventos producidos en este tralador y que cumplan con el resto de las
condiciones. Puede no seleccionarse ninguno, oarudl, cualquier evento de cualquier controlador
qgue cumpla con el resto de las condiciones serficadD.
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Monitor de eventos

Esta pantalla esta disefiada para monitorear lag@yeoducidos en el sistema, permanentemente
esta refrescando y buscando los ultimos eventadupidos, se pueden acotar o ampliar la cantidad
de eventos segun la necesidad activando o selerzioralgunos pocos parametros.

La pantalla mostra la lista de los ultimos N eventada uno es una fila de la lista, y estos adopta
un un color determinado segun el tipo de evenigralodo que sea muy facil la identificacion de
eventos criticos con solo mirar la pantalla.

Montors de s T———

Monitoreo de Evenios - = Ver registradares de [=]
. ( _
@ Iniciar ) Detener (@) Cerrar I —— 5 E l
: Cantidad eventos 40 E
Evento | Fechayhora | Documento | Persona Tipo Personz | Tareta Registrador o

E-Habilitada 141172012 17:40 23465444 Testoni, Maximo Empleado 13 Entraga Gral
S-Habilitada 14112012.17:31 Pentrelli, Sandra Empleado 15 Entrada Gral
E-Habilitada 1411112012 17:27 — E T Entrada Gral
5-Habilitada 4112012 17:18

E-Habilitada 7.

. 5-Habilitada - Empleado

S-Habilitada 14/11/2012.16:15
'I| 5-Hatilitadz 1411/2012 16:12

La botonera del monitor de eventos

@ Iniciar L B Dotenir @ Cerrar

Boton INCIAR : inicia el monitore de eventos. Cuando se initia@nitoreo se inactiva este boton y
se activa el boton DETENER

Boton DETENER: Detiene el monitoreo de eventos. Mientras estanitto el monitoreo se inactiva
este botdn y se activa el boton INICIAR

Boton CERRAR: Cierra el monitoreo de eventos

El filtro del monitoreo de eventos

Ver registradores de |E|
__" | Mostrar foto _ Tiempo de refresco (s2a) 5 E
i Soloremistradores accesos: Cantidad eventos 40
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Ver registradores de:Muestra la lista de las estaciones de comunicgéigaente XXI) definidas en

el sistema. Al seleccionar una, el monitor solo tnaoa registradores asociados a esta. Por ejemplo,
podriamos tener una Estacion que se ocupe denicamse con los registradores de los molinetes

gue controlan el acceso al edificio (Molinete asjtMolinete Empleados 1 y molinete Empleados 2),

si seleccionamos esta estacion solo veremos eveatwsdos en estos ingresos. Por el contrario, si

no seleccinoamos nada, se veran los eventos dg lmsloegistradores del sistema.

Mosrtrar foto: Activando esta opcién, ademas de mostrar el evemta lista de eventos abre una
ventana con los datos propios del evento y se posiwalizar la foto del ingresante. Por defecta est
opcion esta activa

Solo registradoresde accesogsta opcion esta activa por defecto. La funcidngues solo muestre
los registradores que sean del control de accesoago que se desactive, se podran ver los eventos
de registradores del modulo de asistencia.

Timepo de refresco Es la frecuencia de refresco de la lista de @gerste es un valor numérico
gue se mide en segundos.

Cantidad de eventos Es un valor numérico que indica la cantidad dentas que mostrara. Por
defecto el vamor es 100, esto quiere decir querarastos Ultimos 100 eventos (que cumplan con el
filtro de seleccidén) ocurridos en el sistema.

El popup de un eventos

Esta venta emergente ocurre en 2 situaciones:

a.- El monitor de eventos tiene activa la opcioro8ilar foto” entonces en cada evento muestra esta
ventana popup donde se puede visualizar la foto.

b.- Hay alguna natificacion definida y se produceewento que cumple con las condiciones de esta
notificacién, entonces, se mostrara la ventana polievento.

Tipo de evento Tipo de persona Datos del ingresante

Registrador del Fecha | hora del evento
evento

NOTA: Los textos del “Tipo de evento” y el “Tipo derpena”’ cambia de color segun el tipo de
evento.
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Gestion de visitas

La gestidn de visitas es una version de la gest®personas (ABM Personas) pero dedicada oy
acotada a las vistas, es decir, desde aca se pemdmr el Alta, Baja y Modificacion de visitas.
Ademas presta algunas funcionalidades adicionale® da gestion de entradas y salidas manuales.

o ]

n- Gestion de visitas.

ﬁ Menu

Buscar  Documento M | = i, Buscar Todss Ninguna VerEmpleades Datos de la persona
D Documents | Apelida Nombre Nombre Cote | ID Fich... | Tajeta | Fecha .. |dPersora 27
BB 52777412 MARIANI |SMAEL 22 0 24102013 O Fechadeafta 24/10/20 [=]
I 79 103860 UNREIN JUAN GERARD.. 1025 1025 2900812013 O Dosumente | 32777412
72 102261 VIOLA MARCELO JAY.. 1001 1001 29/08/2013 O e
83 109241 ZAPATA DEBORA SOR . [ " 280082013 Al Apelido
Nombre | ISMAEL
Id Fichada 222
sgcToR  OPERATIVOS =

Perfil de acceso | PA-Empleados |_§

Tipo de persona | Vista |:| Cantidad de huellas:

Empresa Visita
Destino visita |3

Venc, Tageta  / / |3
| Venc Varos [/ / .[3

‘; Grabar %Cancelar | Borrar @Salir

4| m | b

% Entrada Manual % Salida Manual D-*. Nugva
i =1 B
= - __ .

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu (arriba a la izquierda). A continuacién ddsmeimos cada una de ellas:

Nueva:Crea una nueva vistia. Al ejecutar en esta openagchabilitan los campos del panel “Datos
de la vistia” para ingresar los parametros de esta.

Editar: Permite modificar los datos de la vistia selecatm Para acceder a esta operacion debe
hacer doble clic en la natificacion que desea niatif

Grabar: En el caso del alta de una nueva vistia confirmatalagregandola a la lista. En el caso de
una edicién confirma los cambios realizados sabreleccionada.

Cancelar:Cancela el alta o la edicién de una vistia.
Borrar: Borra de la lista la/s vistia /s seleccionada/s.

Salir: Cierra la ventana “Gestion de vistia”

Entrada Manual Esta opcion genera una evento de entrada estehsl, sin que se lea a ningun
registrador. Esta funcidn tiene 2 utilidades.

a.- Sistema de control de visitas sin dispositiisisos, se presenta la visita, se le toman logsdat
con “Entrada Manual” se genera el registro. Luego tSalida Manual” se generara el evetno de
salida.

b.- Registrar entradas y salidas de empleadosajueliidado su tarjeta.

Salida Manual Misma utilidad que Entrada Manual, con la difeiamjue este comando genera la
salida en lugar de la entrada.
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Alta de una nuevaiista

Haciendo clic en el botén [Nueva] el sistema nosmite cargar una nueva vistia. Para ello es
necesario completar los datos de la nueva vistia.

» Descripcién de los campos:
Datos de la vistia

Id Persona: Valor numérico que identifica a la persona. Esioivlo asigna el sistema en forma
automatica, no es un dato editable o definidogboperador.

Fecha de alta: Es la fecha de alta de la persasdajv Este dato lo asigna automaticamente el
sistema, seteando la fecha acutal como fecha de Mt es un dato editable o definido por el
operador.

Documento: Numero de documento de la persona.

Apellido: Apellido de la persona.

Nombre: Nombre de la persona.

SECTOR: Este dato es la primer agrupacién del sistemar-Panel personas | Agrupaciones y
Grupos — por lo cual el texto depende de la cordigjdn de cada empresa. En este ejemplo, se trata
de elegir el SECTOR a donde puede estar asociadatta No es obligatoria la seleccién de este
dato.

Perfil de acceso: En este campo se define el perfil de acceso daslt, es decr por que
registradores podré pasar y en que horarios.dasteno es obligatorio en caso que el acceso ro est

controlado por dispositivos fisicos, barreras, maiks y/o puertas.

Tipo de persona: El sistema lo setea en forma automatica en tigdaviLo muestra a modo
informativo, no es un dato editable o que puedmidefl operador.

Empresa Visita: Campo de alfanumérico. Es un texto libre paracadde que empresa proviene la
vista..

Destino Viista: Este campo define con que empleado se econtraistda Es la lista de las personas
“Tipo empleados” dadas de alta en el sistema

Vencimiento Tarjeta: Este campo define una fecha enla cual se inaatias permisos otrogados.

Vencimientos Varios: Este campo es otra fecha para realiza controledeimiento y cancelar los
permisos de accesos otorgados

Cronos SAIC. Pagina 42 de 46



Cronos XXI — Modulo Checkin XXI para control de Asps Manual para el usuario

Operaciones

En esta pantalla estan disponibles un conjuntopdggaciones para configurar los registradores de
control de accesos, o cambiar alguna condicidudeidnamiento en forma masiva.

i
o-! Cperaciones

Registradores para operar | Todos | Minguno

Id Descrpcion O

11 BARRERA ESTACIONAMIE . R
10 PUERTA ADMINISTRACION

I
o Y
I T _:' |
o — [
Habilitacion Total

=

W

(

Inhabilitacion Total
Resultado de las operaciones | et

habilitacion Por Accesos

g

Escripcion de la pantalla

Registradores para operar Esta es la lista de los registradores de comteohccesos (centrales
chekin) cargados en el sistema. Se tildan todosllagLcon los cuales se quiere operar.

Resultados de las operacione€s una lista que muestra los comandos generaxda pperacion
seleccionada.

Operaciones Disponibles

Sincronizar Genera un comando de actualizacién de fechaa. hos datos (fecha y hora) los toma
de la pc, por lo cual, debemos asegurarnos quetiame fecha y hora correcta.

ResetearEsta operacién genera un cojunto de comandosgbardos registradores seleccionados
con el fin de re transmitir toda la configuracicel dquipo. Esta operacion es necesaria por ejemplo
frente al cambio de un equipo, el equipo retirasl@leque tenia toda la informacion de control, por
gue el sistema a medida que se iba configurandio fse transmitiendo, pero este fue retirado y se
coloco otro equipo en su reemplazo, este nuevgpequ tiene ninguna informacién de control, ni
personas habilitadas, ni horarios posibles, nasi®, €&mando le envia toda la confugracion aosciada
al equipo y asi tendra la informacién del contnaé glebe realizar.
Los comandos son:
1. Habilitacion total: Comando de habilitacion totébdas las tarjetas pueden pasar,
esto es para que mientras no se termine la operalgdreset, las personas no tengan
problemas en el ingreso fisico
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2. Reset de central chekin: Limpia la memoria delstegdor.

3. Alta de perfiles: Comando de alta de horarios,dsapla lista de horarios posibles
para controlar el permiso de los ingresos

4, Alta de personas: Comando que envia todas lagamr®bilitadas y el codigo del
horario en el que tiene permitido el acceso

5. Habilitacion estanadar del registrador: Segun &ldesdel registrador (normalmente

deberia ser POR ACCESO) genera el comando de egiadm que vuelva a su control
habitual. Recordar que cuando empezé esta tarEmesevio un comando de habilitacién

total, este paso es para revertir eso si fuerasaeoe

Habilitacion total: Este comando pone al registrador en modlitaalo total lo que significa que
cualquier tarjeta, sin importar los permisos qugée podra activar el acceso en el registrador.

Inhabilitaciontotal: Por el contrario al comando anterior, estggone en modo Inabilitado, de forma
tal que ninguna tarjeta podra activar el acceso.

Habilitacion por Acceso: Este comando pone al registrador estornsontrol por acceso, es el modo
en el que siempre deberia estar un registradorodgrot de acesos. Este modo significa que el
registradorm ante la registracion de una tarjetaifivara si la tarejta esta permitida, si lo esta,
verificara que este ocurriendo en un horario pédmipara esta, si lo esta activara el acceso fisico
generara un evento de entrada (o salida) habtlitad

Salir: Cierra la pantalla

Reportes

Desde esta ventana se emiten los reportes dahaiste
Al generarse, los reportes se muestran por parm@allana ventana contenedora que dispone de una
Barra de Tareas que permite entre otras imprimnepbrte en papel y/o exportarlo a archivos de

diferentes tipos (Excel, Word, Acrobat, etc.).

P

ol Reportes modulo Accesos J:I-l-@ = i
SELECCIOME UN REPORTE Eﬁa por emitic un repore de Eﬂmﬂﬁfﬁﬁhﬁ
Fecha desde |24/10/2013 ‘I Eechahasts (25/10/2013 =
\ Perzona Categoria :
Eventos (= =]
SECTOR SUPERMISOR
=] = |
SUCURSAL Agrupado por
Orden Tipo de persona
Fecha [~ |
Evento it
Registrador L
Destino Vista | H
Empreza isita
N
_,_,J-"? Generar @ Salir
—_
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» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones desde la leab@atahes (abajo a la derecha). A continuacion
describiremos cada una de ellas:

Generar:Genera el reporte solicitado.

Salir: Cierra la ventana “ABM Feriados”

» Filtros disponibles:
Los filtros permiten acotar la informacién que 1seluird en cada reporte. Algunos reportes disponen
de filtros especificos que se muestran en el padi&ado como “Filtros especificos segin Reporte”,
los mismos se describiran en la seccién correspotela cada reporte.
A continuacién se describen los filtros comunesdm$ los reportes:
Fecha desdeEl reporte sélo incluira informacion posteriomaécha indicada.
Fecha hasta:El reporte sélo incluira informacion anterior déaha indicada.
Persona:El reporte sdlo incluird informacion de la perseeéeccionada.
Categoria: El reporte solo incluira informacion de las pee®nue tengan la categoria seleccionada.
Agrupaciones: El reporte sélo incluird informacién de las pea®mue pertenezcan a los grupos
seleccionados de cada agrupacion. Si se elige gdgmas de una agrupacion entre ellos se utilizara
el operador légico “Y”. La descripcion de las agraipnes depende de la configuracion de cada
empresa. En este ejemplo, los textos son

» Agrupacion 1SECTOR

» Agrupacion 2SUPERVISOR
» Agrupacion 3SUCURSAL

Agrupado por: Es una opcién que no esta disponible para el teplercontrol de accesos

Orden: Indica la forma en que se ordenara la informaeidrel reporte. Las opciones son: Fecha,
Apellido y Nombre, Visitado, Empresa Visita y Ragaslor.

Tipo de persona El reporte solo incluira eventos de las persapascumplan con el tipo de persona
seleccionado.

Evento: En caso que se elija uno, el reporte solo mastementos del tipo seleccioando
Registrador: En caso que se elija uno, el reporte solo ma@stesentos del registrador seleccioando

Destino viista En caso que se elija una persona, el reporte reolstrara eventos de visitas que
tengan este destino seteado

Empresa visita En caso de poner un texto, el reporte solo m@stexentos de visitas que su
empresa visita coincida con este texto.
» Barra de tareas de la ventana del reporte

Una vez generado el reporte, en la esquina supedgoierda de la ventana que lo contiene se
encuentra la barra de tareas del reporte.
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A continuacion se describen la funcion de cadadeims botones:

(=i L
'jj Exporta el reporte a un archivo. Los formatispahibles son

Cristal Reports ( .rpt)

Adobe Acrobat ( .pdf)

Microsoft Excel ( .xIs)

Soélo datos de Microsoft Excel (.xIs)
Microsoft Word ( .doc)

Formato de texto enriquecido ( .rtf)

A VAN NI N NN

!
S Imprime el reporte en papel.
4 . :
Ir a la pagina anterior.
M4 : L
Ir a la primera pagina.
2 e
Ir a la pagina siguiente.
M

Ir a la Gltima pagina.
ﬂ Ir a pagina (nimero de pagina)

Buscar un texto determinado

I+
[h’ Zoom
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